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                                                                                                                                                                                       Проект
                                                           ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

о патентном подразделении для государственного научно-образовательного сектора и организаций, образующих национальную нанотехнологическую сеть 
                                        I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

   1. Патентное подразделение (Подразделение)   явля​ется основным  самостоятельным  подразделением и  подчиняется непосредственно руководителю Органи​зации.
     2.Основной  целью  деятельности   Подразделения является обеспечение правовой охраны результатов научно-технической деятельности (РНТД), созданных в  Организации, их коммерциализация  и   повышение капитализации организации  за счёт использования прав интеллектуальной собственности.
     3.В своей деятельности Подразделение руководству​ется федеральными законами и указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,   законами и нормативно-правовыми актами, относящимися к  сфере интеллектуальной собственности, настоящим Положением и другими нормативными актами, относящимися к его деятельности.

     4.Подразделение  укомплектовывается  высококвалифи​цированными специалистами, имеющими высшее   образование   в профильной для Организации области техники и специальное образование в сфере  интеллектуальной собственности,   экономики и маркетинга, а также необходимым техническим персоналом.
    5.Нормативы численности  работников Подразделения определяются руководителем Организации  с учетом конкретных условий работы.

                    II. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ
Главными задачами Подразделения являются:

1.Организация и проведение работ, связанных с правовой охраной    созданных в Организации результатов интеллектуальной деятельности,   в Российской Федерации и за рубежом.
2.Организация и проведение патентно-информационных работ и исследований, анализ   их результатов.
3.Нормативно-методическое обеспечение изобретательской и инновационной деятельности. 

4.Организация и  проведение  инвентаризации и учета объектов интеллектуальной собственности, определение их балансовой и коммерческой стоимости.

5. Организация и проведение работ по коммерческому использованию принадлежащих Организации прав интеллектуальной собственности.
6. Анализ состояния  изобретательской и патентно-лицензионной работы в Организации и разработка предложений по эффективному использованию прав интеллектуальной собственности.

7.Осуществление мероприятий, направленных на борьбу с контрафактом и защиту прав компании в сфере интеллектуальной собственности в Российской Федерации и за рубежом, по развитию  и стимулированию научно-технического творчества   в организации.

 В соответствии с возложенными задачами подразде​ление выполняет следующие функции. 

1.  Проводит  работы по  обеспечению правовой охраны  объектов интеллектуальной собственности, в том числе:
1.1.Подготавливает  предложения  по осуществлению юридически значимых действий, направленных на защиту прав Организации в сфере интеллектуальной собственности, и  по выбору режима правовой охраны.  
1.2.Осуществляет  работы, необходимые для обеспечения   правовой охраны в Российской Федерации  созданных в Организации  результатов  интеллектуальной деятельности -оформление с участием авторов материалов заявок   на получение патентов на изобретения, промышленные образцы, полезные модели и другие объекты, ведение делопроизводства,   переписки, учета и отчетности.
1.3. Организует    совместно с уполномоченными подразделениями организации  проведение работ  по сохранению созданных разработок и  ноу-хау в  режиме коммерческой тайны. 
1.4. Проводит отбор и подготовку  предложений и необхо​димых материалов для патентования в зарубежных странах изобретений, промышленных образцов и регистрации товар​ных знаков, организует их рассмотрение на научно-техни​ческом /ученом/ совете или специальной комиссии, ведёт по ним  делопроизводство, переписку, учет  и отчетность.

 1.5.Участвует в проведении  комплексной  экспертизы полученных результатов научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ с целью выявления охраноспособных  объектов интеллектуальной собственности. 

 1.6. Участвует в экспер​тизе материалов, предлагаемых для публикации.
1.7.  На основе отчетов о патентных ис​следованиях проводит анализ   технического уровня   охраноспособных разработок.
1.8. Участвует в работе научно-технического /ученого/ совета при рассмотрении вопросов планирования,  поэтап​ного выполнения и завершения потенциально охраноспособных научно-исследовательских работ и разработок.
1.9. Проводит рассмотрение в установленном порядке и регистрацию рационализаторских предло​жений работников Организации.
1.10.Оказывает   помощь авторам в оформлении и защите их прав.
2. Проводит патентно-информационные работы и патентные исследования, в том числе:
2.1.Организует  и проводит работы  по  исследованию патентной ситуации в отрасли экономики (секторе, сегменте рынка), соответствующей профилю деятельности Организации ,  организует проведение патентных  исследований и анализ  их  результатов.

2.2. Организует  и проводит  патентные  исследования     согласно ГОСТ Р.15.011  по   исследованию технического уровня и  тенденций развития объектов техники,  определению их патентоспособности, патентной чистоты и конкурентоспособности на основе патентной и другой информации на всех этапах    процесса создания, освоения и реализации объектов техники и технологий с целью обеспечения  высокого технического уровня и конкурентоспособности создаваемых разработок.

2.3.  По  результатам  патентных   исследований   обеспечивает   определение показателей технического уровня создаваемых и совершенствуемых машин, приборов, оборудования, материалов и технологических процессов.

2.4. Организует патентно-информационное обеспечение научных исследований и разработок.
2.5. Организует и проводит иные патентно-информационные   исследования.  

2.6.  Подготавливает  материалы о наличии  объектов интеллектуальной собственности по  тематике проводимых НИОКР и  перспективах получения  охраноспособных  результатов. Участвует в работе научно-технического /ученого/ совета при рассмотрении вопросов планирования, поэтап​ного выполнения и завершения научно-исследовательских работ и разработок.
2.7. Разрабатывает   перспективные и текущие  планы па​тентно-лицензионной, изобретательской и рационализа​торской работы, а также предложения  по её финансирова​нию.
3. Обеспечивает наличие нормативно-методических материалов по  инновационной  и изобретательской деятельности, в том числе:  
3.1.Разрабатывает  проекты  внутренних нормативных актов и методических документов Организации по вопросам создания, правовой охраны и использования объектов интеллектуальной собственности; распределения прав на созданные результаты интеллектуальной деятельности; по вопросам выплат вознаграждений и иных поощрительных выплат и морального стимулирования   работников Организации, связанных с созданием, правовой охраной и использованием объектов интеллектуальной  собственности.
3.2. Разрабатывает внутренний  регламент  Организации  по порядку  проведения патентно-информационных работ и патентных исследований.

3.3.Согласовывает разработанные проекты документов с заинтересованными подразделениями и службами Организации, представляет согласованные проекты документов руководству компании на утверждение.
3.4. Проводит   мероприятия  по своевременному внесению уточнений и изменений  во внутренние нормативные акты и методические документы Организации по вопросам, связанным с интеллектуальной собственностью.
3.5.Осуществляет контроль за исполнением утвержденных и введенных в действие нормативно-методических документов в рамках своей компетенции по вопросам, связанным с интеллектуальной собственностью.
4.  Проводит работы,  связанные с  инвентаризацией  и учётом  результатов интеллектуальной деятельности, в том числе:
         4.1.Участвует в  проведении  инвентаризации  созданных в Организации   объектов интеллектуальной собственности.
         4.2.Участвует в подготовке документов для внесения объектов интеллектуальной собственности в состав нематериальных активов Организации. 

          4.3.Участвует в  организации и проведении  работ по определению   балансовой и коммерческой стоимости принадлежащих Организации объектов интеллектуальной собственности .
           4.4. Организует ведение управленческого учета объектов интеллектуальной собственности, используемых в Организации (в том числе на основании лицензионных договоров).

   4.5. Организует контроль за  порядком использования объектов интеллектуальной собственности в Организации.
 4.6. Участвует в необходимых случаях в установлении факта использования созданных и приобретенных объектов интеллектуальной собственности.
4.7. Обеспечивает своевременное  выявление и доведение до сведения руководства фактов нарушения прав третьих лиц в сфере использования объектов интеллектуальной собственности, представляющих коммерческий интерес для организации.
   4.8. Обеспечивает учёт использования   изобре​тений, промышленных образцов, рационализаторских пред​ложений и контроль  за указанием сведений о них в уста​новленном порядке в плановой, технической и отчетной документации, а также в проектах на новые изделия и способы  производства.

    4.9. Обеспечивает    своевременное представление государственной статистической отчетности по патентно-ли​цензионной, инновационной, изобретательской и рационализаторской ра​боте в Организации.
4.10.Обеспечивает   ведение учета и контроль исполнения договоров об уступке прав, лицензионных договоров, авторских договоров и иных договоров, касающихся объектов интеллектуальной собственности.
4.11. Обеспечивает  ведение учёта поступления и выплат платежей по договорам об уступке прав, лицензионным и иным договорам, анализ соответствующих сведений, представление руководству предложений по совершенствованию исполнения договоров.
           5.Проводит работы по коммерческому использованию  принадлежащих Организации объектов интеллектуальной собственности, в том числе:  
    5.1. Разрабатывает планы использования объектов интеллектуальной собственности, принадлежащих Организации, и    планы па​тентно-лицензионной  работы и маркетинговой деятельности, а также  подготавливает  соответствующие предложения в  планы деятельности Организации .

            5.2. Участвует в определении экономических показателей (экономического эффекта, доходности и т.д.), фактически полученных или  ожидаемых при использовании объектов интеллектуальной собственности в Организации.
            5.3.Организует проведение патентно-конъюнктурных и маркетинговых ис​следований, анализ  их результатов и подготавливает предложения по приобретению и (или) продаже объектов интеллектуальной собственности и ноу-хау  и  лицензий на их использование.
            5.4. Обеспечивает выявление перспективных и коммерчески высокоэффективных  направлений научно-исследовательских работ, опытно-конструкторских и технологических разработок  Организации.

             5.5.  Участвует   в подготовке и направлении заинтересованным лицам коммерческих предложений, проектов договоров, инвестиционных проектов и бизнес-планов, касающихся использования объектов интеллектуальной собственности, включая  ноу-хау.
5.6.   Участвует в  установлен​ном порядке   в разработке и продвижении   рекламы предлагаемых на рынок  принадлежащих Организации  объектов интеллектуальной собственности .

    5.7. Принимает меры по  активному использова​нию объектов интеллектуальной собственности при осуществлении хозяйственных операций, в т.ч. при  экспорте продукции.
          5.8. Подготавливает предложения по более эффективному использованию прав интеллектуальной собственности для    руководства  Организации.  
         6.  Проводит работы  по    защите прав Организации,  интересов авторов разработок и изобретателей, в том числе:
6.1.Организует  надзор  за соблюдением зарубежными и отечественными фирмами принадлежащих Организации прав интеллектуальной собственности, вытекающих из охранных документов и заключенных договоров, и участвует в осуществлении    такого  надзора.         
6.2. Обеспечивает  реализацию    комплексной  системы мер по вознаграждению и поощрению работников   Организации - создателей объектов интеллектуальной собственности.
6.3. Участвует   в проведении расчетов экономического эффекта (выгоды, прибыли), ожидаемого от использования объекта интеллектуальной собственности, а также фактически полученного в производстве, и  представление  этих сведения  по запросам заинтересованных органи​заций и граждан.
6.4. Подготавливает  предложения и обеспечивает проведение  своевременных  выплат  в установленном порядке вознаграждения авторам изобрете​ний и других объектов интеллектуальной собственности, премий за содействие изобретательству и  иных поощрительных премий .
6.5.Разрабатывает тематические  планы для изобретателей и рационализаторов по решению важнейших проблем  научно-технического развития  и  организует  конкурсы  по важнейшим из них.
6.6. Обеспечивает организацию   и    проводит соревнования, кон​курсы, выставки  по изобретательской  деятельности;  в том числе    среди работников Организации.
6.7.  Обеспечивает    повышение  квалификации сотрудников Организации в области создания, правовой охраны и использования объектов интеллектуальной собственности, проведение работ по  обеспечению их нормативно-методической и спра​вочной литературой.
7. Проводит анализ состояния  изобретательской деятельности, правовой охраны созданных в Организации результатов интеллектуальной деятельности и патентно-лицензионной работы в Организации и разрабатывает предложения по эффективному использованию прав интеллектуальной собственности.

                                       III. ПРАВА ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ
  Для обеспечения выполнения возложенных на него задач и функций подразделение имеет право:

1)  проводить проверки состояния изобретательской и   патентно-лицензионной   работы,  состояния учета и коммерческого использования принадлежащих Организации объектов интеллектуальной собственности и выполнения  нормативных актов в этой области;

2)  вносить руководству Организации  предложения по вопросам состояния изобретательской и   патентно-лицензионной   работы,  состояния учета и коммерческого использования принадлежащих Организации объектов интеллектуальной собственности и выполнения  нормативных актов в этой области.
3)    требовать от руководителей подразделений   своевременно представлять сведения о планируемых и выполняемых исследованиях и разработках с целью проведения патентных и конъюнктурных исследований по оценке  технического уровня и конкурентоспособности создаваемых результатов научно-технической деятельности . 
  4) требовать от руководителей подразделений и всех работников своевременно представлять сведения   о созданных в ходе выполняемых исследований и разработок   объектах интеллектуальной собственности .
  5) быть представленным в научно-техническом /ученом/ совете, в комиссии по приемке законченных научно-иссле​довательских работ или их этапов, участвовать в работе по оценке технического уровня продукции и ее аттеста​ции; участвовать в организации работ по оценке стоимости объектов интеллектуальной собственности, в том числе при приемке от оценщиков отчетов об оценке. 

  6) вести переписку с подразделениями и подведомственными организация​ми   Федеральной службы по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам, с международными и национальными  зарубежными патентными ведомствами, с патентными, консультационными и иными организациями, а также с физическими лицами по вопросам, отнесенным к компетенции Подразделения.
 7) участвовать в качестве представителя Организации в выставках, салонах интеллектуальной (в том числе промышленной) собственности, участвовать в проведении переговоров по заключению сделок с объектами интеллектуальной собственности;

8) осуществлять регулярную профессиональную переподготовку сотрудников Организации  в высших  учебных заведениях с целью повышения квалификации работников Подразделения в области создания, правовой охраны и использования объектов интеллектуальной собственности.
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